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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei

Edlt_l?/ Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnétura

Revizia
Elaborat Bolovan Oana Coordonator CEAC 02.09.2026
Editia 2/ Verificat Podoreanu Monica Director adjunct 02.09.2026
Revizia0 Direct 03.09.2026
Aprobat Sita Ana-Mihaela Irector o
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor
Editia/ Revizia Componenta revizuita Data aplicarii
Editia 1 Procedura completa 16.01.2024
Editia 2 Legislatia primara 09.09.2024
3. Lista de difuzare

Nr. ‘?COpVUI,, Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume [_)at_a .. Semnatura
Crt. | difuzirii | nr. primirii

1 Informare | 1 Didactic Consiliul | Cf. listei de difuzare| 03.09.2026 | Cf. listei de

profesoral difuzare
2 Aplicare | 2 Didactic Managerii Cf. listei de difuzare| 03.09.2026 | Cf. listei de
claselor difuzare
3 Evidenta 3 Secretariat Secretari 03.09.2026
Furdui Anamaria
4 Arhivare 4 Secretariat Secretara Furdui Anamaria | 03.09.2026

REVIZIA: 0
EXEMPLAR: 1
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul acestei proceduri este acela de a stabili demersurile corespunzatoare pentru aplicarea
prevederilor OME nr. 5726 / 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar si ale OME nr. 5707 / 2024 prind aprobarea Statutului elevului Tn cadrul
SCOLII GIMNAZIALE NR. 40 ”AUREL VLAICU” CONSTANTA.

4.2. Reglementeaza utilizarea telefonului mobil in incinta scolii.
4.3. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

4.4. Da asigurari cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.Tuturor elevilor din SCOALA GIMNAZIALA NR. 40 ”AUREL VLAICU” CONSTANTA

5.2. Procedura se aplica de catre profesorii de serviciu pe scoala, diriginti, profesori, secretariat, director,
director adjunct.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurate.
6.1. Legislatie primara:

- Legea nr. 198 / 04.07.2023 — Legea invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare,
coroborata cu O.M.E. nr. 6.072 / 2023 - privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de Invatdmant preuniversitar si superior,

- O.M.E. nr. 5726 / 06.08.2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar,

- O.M.E. nr. 5707 / 01.08.2024, privind aprobarea Statutului Elevului

- Legea nr. 87 / 13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie

6.2. Legislatie secundara

-ROF.siR.l. ale SCOLII GIMNAZIALE NR. 40 AUREL VLAICU” CONSTANTA
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala.

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Procedura operationala Prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;
Editie a unei proceduri Forma initial sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
2. | operationale aprobata si difuzata;

Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare,adiugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
3. caz, a uneia sau mai multor component ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

Telefon mobil Un ,telefon mobil” este un dispozitiv electronic portabil care
4. functioneaza fara fir (prin radio) pe baza retelei GSM si este folosit in
general pentru comunicatii personale la distanta mare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationald
2. CA. Consiliul de administratie
3. R.I Regulamentul intern
4. E Elaborare

5. \ Verificare

6. A Aprobare

7. Ap Aplicare

8. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Procedura reglementeaza utilizarea telefonului mobil in incinta Scolii Gimnaziale Nr. 40 ”Aurel Vlaicu”
Constanta, si anume:
- Utilizarea telefonului mobil in timpul orelor, pauzelor, examenelor, concursurilor, activitatilor

extrascolare, sala si terenul de sport.
3
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- Orice Tnregistrare, filmare a unei persoane fara acordul acesteia in incinta scolii.
- Difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspect legate de viata scolara, fara acordul persoanelor in cauza.

- Aducerea si difuzarea Tn unitatea de invatamant de materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
integritatea fizica si morala, care cultiva violenta si intoleranta, discriminarea.

- Sa posede si sa difuzeze material cu caracter violent, obscen sau pornografic.

Prezenta procedura intra in vigoare la data aprobarii ei in cadrul Consiliului Profesoral si al Consiliului de
Administratie al Scolii Gimnaziale nr. 40 ,,Aurel Vlaicu” Constanta si se va aplica de la data aducerii la
cunostintd a prevederilor ei, pe bazd de semnaturd, tuturor parintilor si elevilor din cadrul unitétii de
invatamant.

9. Responsabilititi in derularea activitatii

9.1. Directorul / directorul adjunct / responsabilul comisiei de disciplini:
- coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul unittii scolare;
- aproba elaborarea documentelor de catre responsabilii sectiunilor de lucru.

9.2. Managerii claselor / Dirigintii / Cadrele didactice din scoali:
- coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul claselor pe care le coordoneaza / la care predau;
- intocmesc procesele —verbale in cazul constatarii abaterilor de la prezenta procedura si de la prevederile
R.O.FsiR.L

9.3. Elevii:

- este interzisa utilizarea telefonului mobil in timpul orelor, pauzelor, examenelor, concursurilor, Tn sala si
pe terenul de sport;

- in vederea respectarii prezentei proceduri, in timpul orelor de curs si al pauzelor, elevii vor depune
telefoanele mobile intr-o cutie dedicata clasei din care fac parte, setate astfel incat sa nu deranjeze procesul
educativ, iar ulterior cutia cu dispozitive mobile va fi depozitata Tntr-un loc securizat pe parcursul intregului
program al unei zile, in cancelaria profesorala, conform orarului clasei.

- vor preda telefoanele invatdtoarelor (pentru elevii din ciclul primar) sau profesorilor de la prima ora de
curs (pentru elevii din ciclul gimnazial), acestea se vor depune in cutii care vor fi depozitate in spatii special
destinate pastrarii lor in conditii de siguranta, in cancelaria profesorala.

- vor primi telefoanele la finalul orelor de curs, fie de la doamnele invatatoare, fie de la cadrul didactic
cu care au ultima ord din ziua respectiva. Pentru situatii de urgenta, parintii vor fi informati ca pot apela fie
secretariatul scolii, fie managerul clasei, iar elevii, in caz de urgenta, pot solicita telefonul de la profesorul de
serviciu pentru a-si suna parintii / reprezentantii legali.

- n situatii speciale si numai cu acordul profesorului, elevii pot utiliza telefoanele mobile in timpul orelor
de curs.

- Tn cazul in care elevul este surprins folosind telefonul mobil in timpul orei de curs, fara acordul
profesorului, acesta are dreptul de a ridica telefonul. Parintele va recupera telefonul de la secretariat dupa
semnarea de catre acesta a unui angajament conform caruia abaterea nu se va mai repeta pana la sfarsitul anului
scolar.

- este interzisa orice inregistrare, filmare a unei persoane in incinta scolii.

- este interzisa difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspecte legate de viata scolara, fara acordul
directorului unitdtii de invatamant.

- este interzisa aducerea si difuzarea, Tn unitatea de invatamant, prin intermediul telefonului mobil 52U prin
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orice alt mijloc, de materiale care, prin continutul lor, atenteaza la integritatea fizica si morala, care cultiva
violenta si intoleranta, discriminarea altor persoane.
- este interzisa aducerea si difuzarea, in unitatea de invatamant, prin intermediul telefonului mobil sau prin
orice alt mijloc, de materiale cu caracter obscen sau pronografic.
9.4. Parintii:
- Tsi asuma intreaga responsabilitate in cazul utilizarii de catre elev a telefonului mobil in timpul orelor de
curs, fara acordul cadrelor didactice, si nepredarea acestuia conform prezentei proceduri;

- se angajeaza n scris ca elevul nu va mai repeta abaterea (anexa 1).

Masurile prevazute de prezenta procedura sunt necesare pentru cresterea gradului de siguranta al elevilor
in mediul scolar, cresterea calitatii actului instructiv-educativ, printr-o mai buna concentrare a elevilor pe
parcursul orelor de curs, dar si pentru prevenirea situatiilor de cyber-bullying.

Nerespectarea prevederilor prezentei proceduri se considera abatere disciplinara si Se sanctioneaza conform
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatamant Preuniversitar si sanctiunilor din
prezenta procedura si din R.1. al Scolii Gimnaziale nr. 40 ,,Aurel Vlaicu” Constanta

10. Sanctiuni

10.1. Pentru nepredarea si utilizarea aparatului in cadrul orelor de curs:

- prima abatere — observatie individuala, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri
disciplinare constituit la nivelul fiecdrei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de catre cadrul didactic
care constatd abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit de proces-verbal;

- a doua abatere — mustrare scrisa, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri disciplinare
constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, insotitd de scaderea notei la purtare cu 1 punct/abatere,
retinerea telefonului de catre cadrul didactic care constatd abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit
de proces-verbal

10.2. Pentru orice filmare neautorizata in incinta sau in curtea scolii, cu ajutorul telefonului
mobil:

- prima abatere — observatie individuala, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri
disciplinare constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de cétre cadrul didactic
care constatd abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit de proces-verbal;

- a doua abatere — mustrare scrisa, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri disciplinare
constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, insotitd de scaderea notei la purtare cu 3 puncte/abatere,
retinerea telefonului de catre cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit
de proces-verbal.

10.3. Pentru difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspecte care sa aduci atingere imaginii si
prestigiului scolii:

- prima abatere — observatie individuala, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri
disciplinare constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de cétre cadrul didactic
care constatd abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit de proces-verbal;

- a doua abatere — mustrare scrisa, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri disciplinare
constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, insotitd de scaderea notei la purtare cu 3 puncte/abatere,
retinerea telefonului de catre cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit
de proces-verbal.

)
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10.4. Pentru difuzarea prin intermediul mobilului sau pe orice alta cale a materialelor cu caracter
violent, obscen, pornografic si defaimator:

- prima abatere — observatie individuala, consemnatd in registrul de procese-verbale pentru abateri
disciplinare constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de catre cadrul didactic
care constatd abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit de proces-verbal;

- a doua abatere — mustrare scrisa, consemnata in registrul de procese-verbale pentru abateri disciplinare
constituit la nivelul fiecarei formatiuni de studiu, nsotitd de scaderea notei la purtare cu 4 puncte/abatere,
retinerea telefonului de catre cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la secretariat, insotit
de proces-verbal;

- sesizarea organelor abilitate in solutionarea cazurilor de acest tip (ISJ, Politia, DGASPC).

In cazurile de abateri disciplinare mentionate mai sus, telefonul poate fi recuperat doar de citre
parintele / reprezentatul legal al elevului in cauza, pe baza semndrii de catre acesta a unui angajament
conform caruia abaterea nu se va mai repeta pana la finalul anului scolar.

Cuprins
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Anexa 1

ANGAJAMENT
Subsemnatul/a .
parinte al elevului/ei :
de la Scoala Gimnaziald Nr.40 ”Aurel Vlaicu” Constanta, din  clasa ,cu  domiciliul
n :
posesor/posesoare al/a BI/CI seria nr , eliberat de la
data de , telefon , Ma angajez sa nu se mai repete abaterea

privind utilizarea telefonului mobil in orele de curs / filmarea in incinta scolii / difuzarea pe orice
cale mass-media a unor aspecte legate de viata scolara, difuzarea prin intermediul mobilului sau
pe orice alta cale a materialelor cu caracter violent, obscen, pornografic de catre fiiul/fiica mea
pana la sfarsitul semestrului/anului scolar.

Am luat la cunostinta de prevederile procedurii privind folosirea de catre elevi a telefoanelor mobile n
cadrul Scolii Gimnaziale nr. 40 ,,Aurel Vlaicu” Constanta, iar abaterile se sanctioneazd conform
prevederilor prezentei proceduri si a legislatiei Tn vigoare.

Data
Semnatura



